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KĖDAINIŲ R. KRAKIŲ MIKALOJAUS KATKAUS GIMNAZIJA
APMOKĖJIMO UŽ PAVADAVIMĄ BEI LAIKINAI NESANČIŲ PEDAGOGINIŲ DARBUOTOJŲ FUNKCIJŲ (PAREIGŲ) VYKDYMĄ TVARKA
I. BENDROSIOS NUOSTATOS
Krakių Mikalojaus Katkaus gimnazijos „Apmokėjimo už pavadavimą bei laikinai nesančių pedagoginių darbuotojų funkcijų (pareigų) vykdymą tvarka“ (toliau – Tvarka) nustato mokytojų pavadavimo tvarką ir apmokėjimą. Tvarka parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro 2015 m. liepos 23 d. įsakymu Nr. V-791 „Dėl Švietimo ir mokslo ministro 2013 m. 2013 m. gruodžio 19 d. įsakymo Nr. V-1254 „Dėl Švietimo įstaigų darbuotojų ir kitų įstaigų pedagoginių darbuotojų darbo apmokėjimo tvarkos aprašo patvirtinimo“.
II. PAVADAVIMŲ TVARKA

1. Mokytojams išvykus į komandiruotes, turint nedarbingumo pažymėjimus ar neatvykus į darbą dėl svarbių asmeninių priežasčių  ir kt. pagal galimybes organizuojamas pamokų pavadavimas:
1.1. Mokytojui lankant kvalifikacijos tobulinimosi renginius 1 dieną, ugdymo turinys  5 – 12 klasių mokiniams suglaudžiamas ir išdėstomas per artimiausią laiką. Mokiniams  koreguojamas tvarkaraštis, sumažinant tos dienų pamokų skaičių arba perskirstant pamokas kitiems mokytojams.
1.2. Pradinių klasių mokytojus, išvykusius į kvalifikacijos tobulinimosi renginius,  pavaduoja tos srities specialistas.
1.3. Mokytoją, susirgusį ar išvykusį į kvalifikacijos tobulinimosi renginius 2 ar daugiau dienų, pagal galimybes pavaduoja mokytojas specialistas.
1.4.  Esant neplanuotiems mokytojo neatvykimo į darbą atvejams (liga, nelaimė ir pan.):  1 – 4 klasių mokinių veiklą organizuoja laisvos nuo pamokų pradinių klasių mokytojos, 5 – 12 klasių mokiniams keičiamas dienos pamokų tvarkaraštis, sumažinant tos dienų pamokų skaičių arba perskirstant pamokas kitiems mokytojams. Kai klasė skiriama į grupes, per kūno kultūros, užsienio kalbų pamokas, pavaduojant grupės sujungiamos,
2. Mokyklos direktorius rašo įsakymą dėl pamokų pavadavimo ir su juo supažindina mokytoją.

3. Direktoriaus pavaduotoja ugdymui atlieka pamokų tvarkaraščio pakeitimus ir apie juos informuoja mokinius ir mokytojus informaciniuose stenduose.
4. Pavaduojantis mokytojas veda pamoką pagal dalyko programą ir teminį planą bei pildo dienyną.

5. Sugrįžęs į darbą, mokytojas koreguoja savo teminius planus. Jei mokytojas buvo pavaduojamas daugiau nei 2 dienas, apie atliktą teminių planų korekciją informuoja kuruojantį vadovą.  
6. Vadovaujantis direktoriaus įsakymu pildomas darbo laiko apskaitos žiniaraštis, kuriame žymimi pavadavimo ar neatvykimo į darbą atvejai.
7. Už pravestas pavaduotas pamokas apmokama pagal darbo laiko apskaitos žiniaraštyje parodytas pavaduotas pamokas.
8. Mokytojų pavadavimas apmokamas iš savivaldybėms skiriamos dotacijos mokinio krepšeliui finansuoti pagal darbo laiko apskaitos žiniaraštyje fiksuotas pamokas.
9. Mokytojo pamokų tvarkaraščio pakeitimai derinami su direktoriumi.
III. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

10. Su apmokėjimo už pavadavimą bei laikinai nesančių pedagoginių darbuotojų funkcijų (pareigų) vykdymą tvarka supažindinami gimnazijos mokytojai.

11. Apmokėjimo už pavadavimą bei laikinai nesančių pedagoginių darbuotojų funkcijų (pareigų) vykdymą tvarka skelbiama gimnazijos internetinėje svetainėje ww.katkaus.kedainiai.lm.lt.
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