PATVIRTINTA
Krakiy Mikalojaus Katkaus gimnazijos direktoriaus
2019 m. rugséjo 6 d. jsakymu Nr. V-346

KRAKIU MIKALOJAUS KATKAUS GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Krakiy Mikalojaus Katkaus gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau —
Nuostatai) reglamentuoja pradinio ugdymo dienyno, pagrindinio ugdymo dienyno, vidurinio
ugdymo dienyno (toliau — Dienynas) sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019
m. vasario 27 d. jsakymu Nr. 170.

3. Gimnazija, rengdama elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus, vadovaujasi Informaciniy
sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kirimo,
modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m.
birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 , D¢l Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su
dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo*.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministras. Elektroninis dienynas mokyklos sprendimu gali biiti naudojamas
ir kitoms mokiniy ugdymo reikméms: vertinimo aplankui sudaryti ir kt.

5. Gimnazija pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir neformaliojo
vaiky Svietimo apskaitg tvarko elektroninio dienyno duomeny pagrindu.

Il SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS ] SKAITMENINE LAIKMENA, DUOMENU
TEIKIMAS IR GAVIMAS

6. Gimnazijos direktorius iki einamyjy mokslo mety rugséjo 5 dienos paskiria Dienyno
administratoriy, atsakingg uz Dienyno administravimg ir duomeny tikslinimo darbus bei Dienyno
skiriamas ne tas pats asmuo.

7. Dienyno administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

7.1. informuoja Dienyno paslaugg teikiancios jmonés atstovus ir gimnazijos direktoriy apie
kylanéias technines ir administravimo problemas, sprendzia Dienyno administravimo problemas
savo kompetencijos ribose;

7.2. kiekvienais metais iki rugséjo 10 d., jveda bendrg informacijg, reikalingg Dienyno
funkcionalumui uztikrinti — pamoky laika, pusmeciy laiotarpius, pazymiy tipus, mokomuosius
dalykus, mokiniy ir mokytojy sgraSus, sukuria klases, koreguoja duomenis jiems pasikeitus ir pan.;

7.3. suteikia Dienyno vartotojams pirminio prisijungimo duomenis ar naujus duomenis juos
pametusiems vartotojams;

7.4. jveda | Dienyng kitus duomenis gimnazijos vadovy nurodymu (jsakymy kopijos,
pavaduojan¢iy mokytojy duomenis, ilgalaikiai planai, ir pan.);

7.5. informuoja ir konsultuoja gimnazijos bendruomenés narius Dienyno prisijungimo,
naudojimo ir kt. klausimais;
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7.6. priziiri akty apie Dienyno duomeny keitima suraSyma.

8. Asmens (rekomenduojama — mokyklos vadovo pavaduotojas ugdymui), atsakingo uz
Dienyno duomeny tvarkymo priezitira, funkcijos ir atsakomybeé:

8.1. uztikrina, kad Dienyno duomenys biity tvarkomi pagal Krakiy Mikalojaus Katkaus
gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus;

8.3. konsultuoja Dienyno vartotojus dél Dienyno pildymo, naudojimo ir kitais klausimais;

8.4. ne véliau kaip iki einamyjy mokslo mety paskutinés darbo dienos dienyno skyrius,
iSskyrus ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestin¢“, perkelia j skaitmening laikmena
(mokyklos sprendimu gali perkelti visg dienyng) ar iSspausdina;

8.5. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, i§ Dienyno
i§spausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné®, i§spausdintuose lapuose
pasiraso, patvirtindamas (-i) duomeny teisinguma, tikrumg, jra$o datg ir perduoda asmeniui,
atsakingam uz dokumenty archyvavima sudéti i byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo“ (toliau — Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisyklés), nustatyta tvarka. Kartu j bylag dedami ir sudaryti aktai apie duomeny keitima,
jei tokie buvo, bei ,,Saugaus elgesio instruktazy® lapai;

8.6. patikrina asmens, nutraukusio darbo sutartj per mokslo metus, tvarkyta mokiniy ugdymo
apskaitg ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui;

9. Mokytojo ar kito asmens (klasés vadovo, socialinio pedagogo, visuomenés sveikatos
priezitiros specialisto, specialiojo pedagogo), tvarkancio mokiniy ugdomaja veikla Dienyne
funkcijos ir atsakomybé:

9.1. i§ gimnazijos Dienyno administratoriaus gaves prisijungimo vardg ir slaptazodj,
prisijungia prie Dienyno;

9.2. Dienyne jveda savo varda, pavardg ir nurodo bent vieng biidg, kaip susisiekti (el. pasto
adresa, telefono numerj, socialinio tinklo kontaktus ar kt.);

9.3. sukuria tas klases ir grupes, kurioms turi pamoky ir susidaro savo pamoky tvarkarastj;

9.4. kiekvieng darbo dieng iki 24 val., jei néra objektyviy trukdziy (néra interneto rysio,
neveikia Dienyno funkcija ar pan.), uzpildo ta dieng vykusiy pamoky duomenis: nurodo pamokos
tema, namy darba, jei pageidauja - klasés darba, jraSo paZzymius, paZymi lankomuma, mokiniy
vélavimg, nurodo pazymiy tipg i§ pateikto meniu sgraso, raSo pagyrimus, pastabas, komentarus;

9.5. ne véliau kaip prie$ savaite nurodo planuojamo kontrolinio (atsiskaitomojo) darbo data,
aptares ja su mokiniais (per dieng mokiniai gali raSyti ne daugiau kaip vieng kontrolinj darbg);

9.6. jsitikings, kad visa ugdomosios veiklos informacija teisinga ir nereikalauja pakeitimy
gali kiekvieno ménesio duomenis ,uzrakinti“ iki Kito ménesio 10 dienos. Automatiskai
,uzrakinami* tik pusmeciy, metiniy periody duomenys.

9.7. i8veda pusmecio bei metiniy laikotarpiy jvertinimus iki paskutinés nurodyto periodo
dienos 24 val.;

9.8. i$spausdintus instruktazy lapus pateikia pasirasyti mokiniams ir perduoda direktoriaus
pavaduotojui ugdymui, atsakingam uz saugaus elgesio instruktazus;

9.9. jraSo mokinio, atvykusio i$ kitos ugdymo jstaigos, jvertinimus;

9.10. mokslo mety pradzioje klasés vadovas patikrina savo klasés mokiniy sgrasus, suveda
arba patikslina informacijg apie auklétinius;

9.11. mokslo mety pabaigoje klasés vadovas gimnazijos vadovy nurodytu laiku jraso
direktoriaus jsakymo dél kélimo i aukstesne klase ar iSsilavinimo pazyméjimo iSdavimo datg ir
numeri;

9.12. iki kiekvieno ménesio pabaigos klasés vadovas uzpildo duomenis apie praleisty
pamoky pateisinima;
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9.13. visuomenés sveikatos prieziliros specialistas jraso rekomendacijas dél fizinio
kriivio ribojimo, uzduociy pritaikymo pagal gydytojy rekomendacijas;

9.14. gali jvesti informacijg apie klasés mokiniy gimtadienius, nurodant ménesj ir dieng, jei
mokiniai tam neprieStarauja;

10. Gimnazijos vadovas uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkymg, informacijos
sauguma, tikruma ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma,
jo spausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

11. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio pusmecio, metinj vertinimo rezultata, Zinias
apie mokinio praleistas pamokas per pusmetj, metus, jie patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant*
jrasyta atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima, praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky
skaiciy iki tos dienos 24 val.).

12. Elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto® mokinio ugdymo apskaitos duomens
(pusmecio, metinio, pagrindinio ugdymo pasiekimy ar brandos egzaminy jvertinimo, papildomo
darbo jvertinimo) keitimg / iStaisyma sistema automatiSkai siuncia vidinj praneSimg apie atliktus
veiksmus elektroninio dienyno administratoriui, mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimy
jvertinimas yra iStaisytas, mokytojui, mokiniui ir mokinio tévams (globéjams, riipintojams);

13. Dél ,,uzrakinto* pamoky lankomumo duomens keitimo / iStaisymo sistema automatiskai
siuncia vidinj prane§img apie atliktus elektroniniame dienyne veiksmus, mokiniui, kurio ugdymo
apskaitos duomuo buvo iStaisytas, mokinio tévams (globéjams, ripintojams), mokytojui,
vadovaujanc¢iam klasei (klasés kuratoriui) ir elektroninio dienyno administratoriui;

14. Jei ,,uzrakinus“ duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas suraSant
akta apie duomeny keitimg. D¢l klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi buti jraSyta Si
informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir (ar) ZodZiu (klaidingas ir
teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko
mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skaifius kei¢iamas,
vardas ir pavardé, dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir
pavardeé, Dienyno administratoriaus vardas ir pavardé, duomeny keitimo data, jvardinta prieZastis,
del kurios atlieckamas duomeny taisymas.

111 SKYRIUS
DIENYNO SAUGOJIMAS

15. Dienyno nuostatuose nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas |
skaitmenines laikmenas Dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo
terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos
archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m.
rugpjucio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 ,.Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*, nustatytg laika.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Asmenys, elektroninio dienyno pagrindu sudarantys Dienyng, ji spausdinantys ir
perkeliantys j skaitmenines laikmenas, administruojantys, priziarintys ir kt., tvarkydami duomenis
vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p.
1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu.

17. Nuostatai gali buti papildomi ir kei¢iami gimnazijos direktoriaus jsakymu.
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18. Siais  Dienyno  nuostatais vadovaujasi  visi  gimnazijos pedagogai,
asmenys.

19. Gimnazijos elektroninio dienyno nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai
nagrin¢jami vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu
Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d.
jsakymu Nr. 170 redakcija).




